Secretaria AcadémicaVirtual Tutorial
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1 —Acessar o site sisav.uem.br

Secretaria Académica
Virtual

2 —Inserir usuario e senha:

O usuério deverd ser preenchido com as iniciais pg+o numero, conforme exemplo
abaixo:
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YA Secretaria Académica
0\ Virtual

Usuano: ' pg55555

Esqueceu sua senha? Clique aqui

Senha:

L= =

A senha institucional consiste na senha que foi encaminhada para o seu email pessoal
informado no ato da inscrigdo. Caso tenha esquecido a senha, solicite uma nova senha,
conforme exemplo:

—Solicitar nova senha

Clicar em“Clique aqui”



_‘/A(- Secretaria Académica
N\ Virtual

Usuario:

Senha:

Esqueceu sua senha? Clique aqui
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— Na tela que ird abrir, no campo “Usudrio a ser gerado a nova senha:”, preencher com

as iniciais pg + o namero, em seguida cliqgue em “Gerar e enviar a nova senha”,
conforme exemplo:

8\ Universidade Estadual de Maringa

Geracao e Envio de Nova Senha

* Usudrio a ser gerado a nova senha: |ggS5555j

556¢ )

| Gerar e enviar a nova senha | | Limpar Campos |

Alterar Senha Correio da UEM - Pesquisar meu Usuario l

Funciondrios - O usuario € o seu endereco de email da UEM. Se n3o souber clique em "Pesquisar meu
Usuario”.

Alunos - O usuzrio dos zlunos de graduaczo € formado pelo prefixo ra mais o RA, p.ex. ra2345.
Para os alunos de pds araduacao € formado pelo prefixo pg sequido pelo RA, p.ex. pg6789

A senha serd encaminhada para o email pessoal informado no ato da inscrig&o.

Caso houver inconsisténcia no email entre em contato com o Setor de Controle
Académico de Pds-Graduagdo da DAA.



3 -Consultade notas

— Clique em“Consultas”em seguida clique em “Notas e faltas”

Consultas Dados Pessoais Solicitacdo Sair

MNotas e faltas

— Selecione o0 ano que deseja consultar as notas. Em caso de divergéncias, comunique
a secretaria do seu Programa.

Consultas Dados Pessoais Solicitacdo Sair

Ezcolha Ano para Consulta: | Selecione ¥

4 —Consulta e alteracdo de dados pessoais

-Clique em solicitagOes

N

Consultas Dados Pessoais bﬂliﬂitﬂl;ﬁﬂ Sair

- Mural de Mensagens

Nessa opcao podera ser alterado apenas o email pessoal, titulo de eleitor e endereco.
Para gravar essas alteracdes clique em “Gravar” no canto inferior esquerdo da tela,
conforme exemplo:




5 -Solicitacdo

Clique em “solicitagdo”

\
Consultas Dados Pessoais Solicitacao e=ir

Mural de Mensagens §

Em seguida “nova”

Na sequencia clique em “Historico Escolar”

Consultas Dados Pessoais Solicitacao Sair

Consultas Dados Pessoais Solicitacao Sair

Solicitagdo: Histdrico Escolar - Pés-Graduacdo

D

Historico Escoler (PGD) - 1501097173522.119922.-679510686.0967

‘ ug SONCitar

Aparecera uma mensagem de confirmacdo da solicitacdo, clique em “ok”



€ Mensagem do sistema.

219251 - Historico Escolar - P6s-Graduacdo,
Concluido.
Justificativa: Aplicacdo de agdo automatica por
mudanca de status nenhum para Aguardando
expedicdo. Por: pg52600

[0]4

O documento podera ser baixado clicando em “baixar”

—Solicitacdo de Carteirinha

Na aba “Diversos”, selecione a opg¢ao “Solicitar Carteirinha do RA”.

Ao abrir a solicitacdo sera necessario enviar a foto clicando no retangulo, como mostra
a figura acima e selecionar a foto indicando o caminho da mesma em seu computador.

A foto devera ser enviada em “Retrato”. Apds o envio o sistema abrird uma tela para
redimensionar a imagem que deverd obedecer ao padrao 3x4.

s

Apds o redimensionamento da imagem clicar “v”, em seguida clique em solicitar.



Atencgdo: acessar novamente o sistema para verificar a aprovacdo/recusada foto, fotos
recusadas implicam em nova solicitagao.

No <caso de segunda via, deverd acessar o seguinte caminho:
Solicitagdo>Nova>Diversos>Solicitar_Carteirinha — Pds-Graduacdo 22. Feito isso clicar
em “Emitir guia Recolhimento”. A foto sera a mesma enviada para a impressdo da
primeira via.

Apds confirmacdo do pagamento, aguardar o prazo de 15 dias para retirada do
documento.

6 —Consulta de Solicitagdes

Cligue em solicitacdo

\
Consultas Dados Pessoais Solicitacio e==Zir

« Mural de Mensagens g

[

Em seguida “Minhas Solicitagdes”

Consultas Dados Pessoais Solicitacdo Sair

Minhas Solicitagbes

Abrird uma pégina com todas as solicitagdes efetuadas.

o B
1d Nome Data Criagéo Alterado por Solicitante
219.251 Histérico Escolar - Pés-Graduacdo 26/07/2017 Pg52600 Pg52600
219.244 Aproveitamento de disciplinas cursadas em OUTRA INSTITUICAO 26/07/2017 Pg52600 pg52600
219.236 Atestado de Matricula - Pés Graduacdo 26/07/2017 Pg52600 Pg52600
219.220 Inscricdo para Exame de Proficiéncia Lingua Estrangeira 26/07/2017 pg52600 pg52600
205.150 Atestado de Matricula - Pés Graduacdo 03/05/2017 pg52600 Pg52600
170.796 Aproveitamento de Disciplinas cursadas no MESMO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO 14/10/2016 pg52600 pg52600
170.795 Aproveitamento de Disciplinas cursadas no MESMO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO 14/10/2016 pg52600 pg52600
170.779 Histérico Escolar - Pés-Graduagio 14/10/2016 pg52600 pg52600
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Na coluna “Id”, clique no numero da solicitacdo para obter mais detalhes.




